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PASOS PARA CREAR Y CONFIGURAR UN EQUIPO EN
TEAMS

Cree un espacio de trabajo colaborativo para su equipo,
y permita que todo el mundo se una a él o manténgalo
en privado.

Use los canales para organizar la actividad por tema,
area o cualquier otro aspecto.

Microsoft Teams

&

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

soportevirtual@ufg.edu.sv

Recuerda ingresar a tu aplicacion de escritorio con las T e
credenciales de tu cuenta de Office 365 de la

Universidad. También puedes ingresar directamente
desde: https://teams.microsoft.com.

Primero selecciona la opcion “Equipos”, haz clic en “Unirse a un equipo o crear uno”
y luego haz clic en “Crear un equipo”, posteriormente selecciona un tipo de equipo, en
nuestro caso sera Clase.

Busgue © secrba un comendo
Unirse a un equipo o crear uno

L ; Crear un equipo Unirse a un equipo con un
) cédigo

—

Seleccionar un tipo de equipo

Docentes

Comunidad de
aprendizaje profesion...
(PLC)



https://teams.microsoft.com/

Escriba el nombre del Equipo o del grupo de clase y una descripcién opcional, la
Privacidad debe ser “Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar
miembros”.

Crear su equipo

Colabore estrechamente con un grupo de personas dentro de su organizaadn en funabn de un
proyecto, una ilcativa o un interés coman. Vs

Nombre del equipo

¥

W

Privado: solo los propeetanios del equipo pueden agregar miembros

Privacidad

Privado: solo los propietanos del equipo pueden agregar miembros %

Pablico: cualquier persona de su organizacién puede unirse

Si desea agregar a los miembros de su equipo o grupo de clase por medio del correo,
debe hacerlo con el correo institucional de la Universidad Francisco Gavidia.

Agregar miembros a Tecnologias de la Informacién Grupo V50

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad con correo
habilitado para agregario a su equipo.

Comience a escribir un nombre o un grupo

Silodesea, puede omitir este paso y hacer que los estudiantes ingresen al equipo por
medio de un cédigo.



Imagen del Equipo

Mas opciones del Equipo

Nombre del canal

Pestanas

Mas opciones el canal

Espacio para iniciar la conversacion con todo el equipo.
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Tecnologias de la Infoc...[z:] 2
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Empecemos con la conversacién

empezar 3 compartir idea




SITENGO ALGUNA DUDA
¢ COMO CONTACTO A SOPORTE VIRTUAL?

Ingresa a la opcion de chat y en la parte superior escribe nuestro correo electronico:
soportevirtual@ufg.edu.sv y comunicate con nosotros.

Buscar soportevirtual

& Soporte Vinual UFG
- oportovetusiiuig edusy

Mantenga conversaciones privadas

A veces solo desea chatear o realizar videolamadas en prvado uno a wno o

CON Un Grupo,

TAMBIEN PUEDES CONTACTARNOS POR LOS SIGUIENTES MEDIOS:

& (O 22092922 7 7682-6998 /76822269

ﬁﬁ)v( soportevirtual@ufg.edu.sv
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