
 

 
 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Alojar un archivo en la Uvirtual 

mediante un enlace de OneDrive 



 

 

Crea una carpeta donde se almacenará los documentos que vayas a entregar, para 
ello selecciona Nuevo (1) y luego clic en Carpeta (2). 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Se visualizará el siguiente cuadro, escribe el nombre de la carpeta, luego selecciona 
Crear (3).  

 
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 

Se ha creado de forma satisfactoria la carpeta. 
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Ahora ingresa a ella, selecciona Cargar y luego dar clic en Archivos (4). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Selecciona el archivo deseado y haz clic en Abrir (4), para subir el archivo. 

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez que el archivo se haya subido, regresas a la carpeta y haz clic en el icono de 
Compartir (5).  
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Dar clic en la opción Cualquier persona que tenga el vínculo puede editar (6), 
luego selecciona la opción Puede ver (7) y por último haz clic en Aplicar (8). 

 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la opción Copiar Vínculo selecciona Copiar (9), el enlace de la carpeta se 
almacenará en el portapapeles.  
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Selecciona una semana de la asignatura en la plataforma Uvirtual, donde deseas 
compartir el enlace del archivo, selecciona Agregar una actividad o un recurso (10) 
y luego URL (11). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
Digitar un nombre (12) y luego pegar el enlace previamente almacenado en el 
portapapeles, en URL externa (13) luego dar clic en Guardar cambios y regresar al 
curso (14).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 

11 

12 

13 

14 



 

 

 
Se visualizará exitosamente el enlace con el archivo alojado en OneDrive para que los 
estudiantes puedan visualizarlo en la plataforma Uvirtual. 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

 


